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Ref: control de fond privind situatia arhivei

Citre,
CASA CORPULUI DIDACTIC ALBA
Alba lulia, Str. Gabriel Bethlen, nr.7, telefon 0258826147, Jud. Alba

e-mail: office@ccdab.ro

in conformitate cu Legea nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, republicati in Monitorul Oficial,

Partea I, nr. 293 din 22 aprilie 2014, va aducem la cunostinta ca in data de 16.05.2025, institutia

noastrd va efectua un control de fond pe linie de arhiva la institutia Dvs.

Controlul de fond va urmari urmaétoarele obiective:

1)

2)

3)
a)

Titulaturi avute in decursul functiondrii §i anii in care a functionat sub aceste titulaturi;
subordonari succesive; obiectul §i specificul activitdtii.

Regimul juridic al arhivei. Respectarea prevederilor legislafiei arhivistice in vigoare.

existenta/inexistenta compartimentului/personalului propriu responsabil cu evidenta si cu

" activitatea de prelucrare a arhivei din dépozitul de arhiva; regulament de functionare a

arhivei; £
Starea actuald a arhivei.

Constituirea arhivei curente:

inregistrarea documentelor (in registru, pe sistem informatic, registraturd generala,
registraturi pe compartimente);

circulatia documentelor si evidenta acestora;

constituirea §i prelucrarea u.a. — cotare, inventariere, arhivare electronica;

inregistrarea si folosirea instrumentelor arhivistice: indicator, nomenclator;



b)

comisie de selectionare, componenta acesteia;
predarea — primirea documentelor de la servicii la depozitul arhivei generale;

Organizarea arhivei institutiei:

tip de arhiva creatd §i detinutd: informatica, administrativ — economicd, tehnologica, de
inregistrare;

spatiul destinat pastrarii §i conservarii arhivei, in functie de suporturile ce contin
informatia (amplasament/locatie, suprafa{d, material, mediu de conservare, inzestrare cu
mijloace de pastrare/inregistrare);

evidenta documentelor in arhiva generala (registrele de evidenta curentd, de depozit si al
matricelor sigilare);

fonduri detinute (cantitate, ani extremi);

prelucrarea arhivistica a fondurilor si colectiilor (ordonare — criterii; inventariere — tip de
inventariere, calitatea lor; selectionarea — ultima selectionare si categoriile selectionate,
retineri de la selectionare de catre Arhivele Nagionale);

fonduri si colectii susceptibile de a fi preluate de Arhivele Nationale (valoare istorica,
anii extremi, cantitate, prelucrare, calitatea inventarelor).

Personalul de arhiva:

nume, prenume, studii, vechime in activitatea de arhiva;
perfectiondri in domeniu (cursuri, examene, instruiri);
manuale, cursuri, note de curs dupa care opereazi;

dacid a preluat cu proces verbal de gestiune arhiva;

Constatdrile, masurile §i termenele stabilite care se impun in urma controlului vor fi

consemnate intr-un proces-verbal, incheiat in doud exemplare, care va fi prezentat factorilor de
conducere ai institutiei, in vederea asumarii sub semnatura. Un exemplar al procesului-verbal va

fi péstrat la institutia controlata iar cel de-al doilea la sediul serviciului nostru.

In functie de masurile §i termenele de executie stabilite se va proceda la efectuarea unui

control de revenire.

Cu stima,
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W= L )
\ ~
N\ 9 .
N "?Vlc\\\

247 N
Alexandra-Dana ZEC&‘E:&'}}i

/

Aurelia JAVLA

J.A/JLA/] ex.





